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1. Identificacion

1.1. De la asignatura

Curso Académico 2024/2025

Titulacion MASTER UNIVERSITARIO EN TRADUCCION EDITORIAL
Nombre de la asignatura ORTOTIPOGRAFIA Y REDACCION EN ESPANOL
Cddigo 7966

Curso PRIMERO

Caracter OBLIGATORIA

Numero de grupos 1

Créditos ECTS 3.0

Estimacion del volumen de trabajo 75.0

Organizacién temporal 1° Cuatrimestre

Idiomas en que se imparte Espaniol

1.2. Del profesorado: Equipo docente

JIMENEZ CANO, JOSE MARIA
Docente: GRUPO 1
Coordinacion de los grupos: GRUPO 1

Coordinador de la asignatura
Categoria
PROFESORES TITULARES DE UNIVERSIDAD

Area
LENGUA ESPANOLA

Departamento
LENGUA ESPANOLA Y LINGUISTICA GENERAL

Correo electrénico / Pagina web / Tutoria electrénica

jimecano@um.es Tutoria electronica: Si



mailto:jimecano@um.es

Teléfono, horario y lugar de atencién al alumnado

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
A Viernes 10:00-11:30 868883263, Facultad de Letras B1.0.045
Observaciones:

Despacho 1.34 (Facultad de Letras)

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
A Lunes 10:00-11:30 868883263, Facultad de Letras B1.0.045
Observaciones:

Despacho 1.34 (Facultad de Letras)

SANCHEZ ORENSE, MARTA
Docente: GRUPO 1

Coordinacion de los grupos:

Categoria
PROFESORES TITULARES DE UNIVERSIDAD

Area
LENGUA ESPANOLA

Departamento
LENGUA ESPANOLA Y LINGUISTICA GENERAL

Correo electrénico / Pagina web / Tutoria electrénica
m.sanchezorense@um.es https://portalinvestigacion.um.es/investigadores/331804/detalle Tutoria electronica: Si

Teléfono, horario y lugar de atencion al alumnado

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C1 Jueves 10:00-12:00 (Sin Extension), Facultad de Letras B1.0.059
Observaciones:

Despacho 1.48. Facultad de Letras. Teléfono: 868883264. Se recomienda concertar previamente la tutoria mediante un
mensaje privado al Aula Virtual.

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C1 Viernes 12:00-13:00 (Sin Extension), Facultad de Letras B1.0.059
Observaciones:

Despacho 1.48. Facultad de Letras. Teléfono: 868883264. Se recomienda concertar previamente la tutoria mediante un
mensaje privado al Aula Virtual.

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C2 Viernes 09:00-11:00  (Sin Extension), Facultad de Letras B1.0.059
Observaciones:

Despacho 1.48. Facultad de Letras. Teléfono: 868883264. Se recomienda concertar previamente la tutoria mediante un
mensaje privado al Aula Virtual.

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C2 Jueves 13:00-14:00 , Facultad de Letras B1.0.059 (DESPACHO 1.48 PROF.MARTA SANCHEZ
ORENSE Y ESTHER VIVANCOS MULERO)

Observaciones:
Despacho 1.48. Facultad de Letras. Teléfono: 868883264. Se recomienda concertar previamente la tutoria mediante un
mensaje privado al Aula Virtual.



mailto:m.sanchezorense@um.es
https://portalinvestigacion.um.es/investigadores/331804/detalle

2. Presentacion

Los traductores son agentes de la normalizacion linglistica de la lengua espafola. En esta asignatura se pretende alcanzar un

conocimiento riguroso de la ortografia técnica en su dimensién de ortografia de los elementos tipograficos y en su dimension de
ortotipografia bibliolégica. Ademas desarrolla de forma general los recursos y técnicas de la redaccion creativa y los recursos y

técnicas para el analisis de la redaccion en lengua espanola.

3. Condiciones de acceso a la asignatura
3.1. Incompatibilidades

No constan

3.2. Requisitos

No constan

3.3. Recomendaciones

Asistencia a clases teoricas y practicas.
Lectura de textos e hipertextos recomendados en la bibliografia.
Cita de la bibliografia y fuentes manejadas, respetando siempre los derechos de autor y la propiedad intelectual.

Consulta de mensajes en relacion con la asignatura a través de Anuncios y del resto de herramientas del Aula Virtual como medio
de comunicacion habitual.

Correccion en el uso de la ortografia y ortotipografia de la lengua espafiola.

4. Contenidos

4.1. Teoria

Tema 1: Los traductores como agentes de la normalizacion (orto)tipografica: el
mimetismo ortografico y los extranjerismos ortotipograficos.

Tema 2: Desarrollo histérico de la escritura y el libro. Los nuevos soportes escriturales.
Tema 3: Las disciplinas escriturales

3.1. La Bibliologia



3.2. La Ortotipografia (ortografia usual, ortografia técnica/cientifica y ortotipografia tipografica)
3.3. La Grafémica textual

Tema 4: Ortografia técnica.

4.1. Ortografia de los elementos tipograficos

4.2. Ortotipografia bibliolégica

Tema 5: Generalidades sobre la escritura. Teorias y unidades de analisis.
Tema 6: Recursos y técnicas de la redaccion creativa.
6.1. La escritura artistica (literaria)

6.2. La escritura utilitaria (académica, empresarial)

6.3. Ejercicios de estilo

Tema 7: Recursos y técnicas para el analisis de la redaccion.

7.1. La redaccion y los procedimientos discursivos (narrativos, descriptivos, expositivos, argumentativos, dialogados, epistolares,
etc.)

7.2. La redaccion y los distintos tipos de textos (periodisticos, publicitarios, juridicos, administrativos, historicos, filosoficos,
cientifico-técnicos, etc.)

4.2. Practicas

= Practica 1: Redaccién de un texto escrito en el que se recojan todos los
anglicismos y galicismos ortotipograficos listados por Martinez de Sousa.

Relacionado con:
® Tema 1: Los traductores como agentes de la normalizacién (orto)tipografica: el mimetismo ortografico y los

extranjerismos ortotipograficos.

= Practica 2: Estudio de una letra del alfabeto espariol (Cf. "Historia de las letras", de
G. Salvador y J. R. Lodares).

Relacionado con:
B Tema 2: Desarrollo historico de la escritura y el libro. Los nuevos soportes escriturales.

= Practica 3: Semejanzas y diferencias entre dos normas de edicién de dos revistas
cientificas y de dos congresos nacionales o internacionales. (Se pueden utilizar
también normas de edicidon de casas editoriales). Se contrastaran con las normas
de edicién de la respectiva lengua B.

Relacionado con:
®  Tema 4: Ortografia técnica.

= Practica 4: Taller profesional



Los/las estudiantes deben participar activamente en el taller profesional programado en el marco especifico de la asignatura
o materia de la que forma parte.

Relacionado con:
® Tema 1: Los traductores como agentes de la normalizacion (orto)tipografica: el mimetismo ortografico y los
extranjerismos ortotipograficos.

® Tema 2: Desarrollo histérico de la escritura y el libro. Los nuevos soportes escriturales.
® Tema 3: Las disciplinas escriturales

® Tema 4: Ortografia técnica.

® Tema 5: Generalidades sobre la escritura. Teorias y unidades de analisis.

® Tema 6: Recursos y técnicas de la redaccion creativa.

® Tema 7: Recursos y técnicas para el analisis de la redaccion.

5. Actividades Formativas

Actividad Formativa Metodologia Horas Presencialidad
AF1: Actividades tedricas: MD1: Lecciones expositivas: sesiones presenciales en el aula en 10.0 100.0
exposicion de los contenidos las que el profesor o el experto expone los conocimientos,

tedricos de la asignatura. desarrolla los contenidos, plantea cuestiones, aclara dudas,

realiza ejemplificaciones, establece relaciones con las diferentes
actividades practicas y orienta la busqueda, establece relaciones
con las diferentes actividades practicas programadas y orienta la
blusqueda de informacion.

AF2: Actividades practicas: MD2: Actividades practicas: sesiones presenciales en el aula 10.0 100.0
ejercicios y resolucion de realizadas bajo la direccién y supervision del profesor o el
problemas, aprendizaje experto y destinadas a la ejecucion individual o en pequefios

orientado a proyectos, estudio
de casos, exposicion y
discusion de trabajos,
simulaciones y/o practicas de
traduccion, talleres
profesionales o de
investigacion, etc.

grupos de ejercicios practicos (analisis textual, redaccion,
documentacion, investigacion, traduccion, revision, etc.),
resolucion de problemas y/o exposicion de trabajos.

AF3: Trabajo auténomo del MD4: Tutorias: reuniones sincronas (presenciales o por 51.0 0.0
alumno: estudio individual, videoconferencia) o asincronas (por correo electronico o
lectura de articulos y mensaije privado del Aula Virtual) de caracter voluntario en las

monografias, busqueda y
seleccion de informacion,
redaccion de trabajos,
ejecucion de encargos de
traduccion y/o utilizacion del
Aula Virtual y otros recursos en
linea.

que el profesor soluciona individualmente dudas sobre los
contenidos tedricos y/o practicos.



AF5: Tutorias ECTS: tutorias MD3: Tutorias ECTS: reuniones sincronas (presenciales o por 4.0 100.0
obligatorias relacionadas videoconferencia) de caracter obligatorio programadas por el
directamente con la evaluacion  profesor con el objetivo principal de orientar a grupos reducidos
continua de una materia. de estudiantes en la realizacion de las actividades practicas
contempladas en la asignatura. tutorias virtuales o presenciales
de caracter voluntario, entendidas en todo caso como
complemento a la ensefianza presencial, en las que el profesor
soluciona dudas sobre el programa y el desarrollo de la
asignatura.

Totales 75,00

6. Horario de la asignatura

https://www.um.es/web/estudios/masteres/traduccion-editorial/2024-25#horarios

7. Sistemas de Evaluacion

Identificador Denominacion del instrumento de evaluacion Criterios de Valoracién Ponderacion
EV1 Redaccion de trabajos: redaccion de trabajos, proyectos, Presentacion de documentos en  50.0
encargos de traduccion y/o portafolios, con independencia tiempo y forma.

de que se realicen individual o grupalmente.
Correccion en su realizacion.

Claridad expositiva,
estructuracion y sistematizacion.

Adecuacion a los criterios
establecidos.

Ademas, se valoraran:

* La habilidad para aplicar
técnicas y estrategias
redactoras, ortograficas y
ortotipograficas.

* La habilidad para buscar y
consultar fuentes de
informacion.

* La creatividad en la resolucion
de problemas de redaccion y de
revision ortotipografica.

En cambio, se penalizara:

* El uso incorrecto o
inapropiado de la ortografia


https://www.um.es/web/estudios/masteres/traduccion-editorial/2024-25#horarios

tradicional y técnica, y de las
técnicas de redaccion
convencionalizadas.

EV2 Presentacion publica de trabajos: exposicion oral de los Claridad en la exposicion y 20.0
resultados obtenidos y procedimientos necesarios para la dominio del tema.
realizacion de un trabajo, asi como respuestas razonadas a
las posibles cuestiones que se planteen sobre el mismo. Empleo de las TIC de forma

conveniente.

Adecuacion a las pautas
marcadas por los profesores.

Precision en las respuestas a
las preguntas planteadas.

Capacidad para generar interés
en los estudiantes y motivar su

participacion.
EV3 Procedimientos de observacion del trabajo del estudiante: PARTICIPACION ACTIVA'Y 30.0
informes y/o registros de participacion, de realizacion de SIGNIFICATIVA A LO LARGO
actividades, de cumplimiento de plazos, participacion en DE TODO EL CUATRIMESTRE.

foros, etc.
Capacidad de analisis.

Capacidad de argumentacion
de acuerdo con el marco teorico
y metodoldgico seguido en la
asignatura.

Capacidad de sintesis.
Participacion en el taller
profesional programado en el
marco especifico de la

asignatura o materia de la que
forma parte.

8. Fechas de examenes

https://www.um.es/web/estudios/masteres/traduccion-editorial/2024-25#examenes

Resultados del Aprendizaje

® RA1 (Habilidades o destrezas): Aplicar la informacion, el conocimiento y las herramientas avanzadas adquiridas en el ambito
de la traduccion para la industria editorial, y particularmente en lo relativo al marketing, las herramientas informaticas, la

teoria de la interpretacion textual y la ortotipografia y redaccion en espafiol.

®  RA3 (Competencias): Planificar eficientemente el tiempo y organizar el trabajo de una manera adecuada.


https://www.um.es/web/estudios/masteres/traduccion-editorial/2024-25#examenes

B RA4 (Competencias): Desarrollar las capacidades de liderazgo y trabajo en equipo.

®  RAG6 (Habilidades o destrezas): Aplicar conocimientos teoricos y practicos necesarios para manejar los principales recursos
terminolégicos y documentales de apoyo al traductor editorial con eficacia y eficiencia profesionales.

9. Bibliografia
Grupo: GRUPO 1

Bibliografia basica

= ALVAREZ, Miriam (2002): Tipos de escrito IV: Escritos comerciales. Arco/Libros. Madrid.

= ALVAREZ, Miriam (2005): Tipos de escrito lll: Epistolar, administrativo y juridico. 3.2 edicién. Arco Libros. Madrid

= ALVAREZ, Miriam (2006): Tipos de escrito II: Exposicién y argumentacion. 5.2 edicién. Arco Libros. Madrid

= ALVAREZ, Miriam (2008): Tipos de escrito |: Narracidn y descripcion. 8.2 edicién. Arco/Libros. Madrid.

B CASSANY, DANIEL (2012): En-linea. Leer y escribir en la red. Barcelona: Anagrama.

® CERVERA RODRIGUEZ, Angel (2010): Guia para la redaccion y el comentario de texto. 5.2 edicién. Espasa. Madrid.

® MAGRINYA, LUIS (2015): Estilo rico. Estilo pobre.Todas las dudas: guia para expresarse y escribir mejor. Barcelona: Debate.

B MARTINEZ DE SOUSA, José (2006): La palabra y su escritura. Ediciones Trea. Gijon.

® MARTINEZ DE SOUSA, José (2008): Ortografia y ortotipografia del espafiol actual. 2.2 edicion, corregida. Ediciones Trea.

Gijon.

® MARTINEZ DE SOUSA, José (2008b): Manual de estilo de la lengua espafiola. MELE 3. 3.2 edicion, revisada y ampliada.
Ediciones Trea. Gijon.

® MARTINEZ DE SOUSA, José (2010): Pequefia historia del libro. 42 edicion, revisada y ampliada. Ediciones Trea. Gijon.

® PAEZ, Enrique (2010): Escribir. Manual de técnicas narrativas. Ediciones SM. Madrid.

® PORTOCARRERO, Felipe y GIRONELLA, Natalia (2003): La escritura rentable. La eficacia de la palabra en la empresa.
Ediciones SM. Madrid.

® REAL ACADEMIA ESPANOLA (2018): Libro de estilo de la lengua espafiola segln la norma panhispanica. Barcelona:
Espasa.
® REYES, GRACIELA (2012): Como escribir bien en espafiol. Madrid: ARco/Libros.

® SALVADOR, Gregorio y LODARES, Juan Ramoén (2008): Historia de las letras. Gran Austral. Madrid.

® TASCON, MARIO (Dir.) y CABRERA, MARGA (Coord.) (2012): Escribir en Internet. Guia para los nuevos medios v las redes
sociales. Barcelona. Galaxia Gutenberg, Circulo de Lectores y Fundéu BBVA.

® TORRES RIPA, JAVIER (ed.) (2013): Manual de estilo Chicago-Deusto. Publicaciones de la Universidad de Deusto: Bilbao.

Bibliografia complementaria

B AA. VV. (2007): Expresion escrita. Manual practico de la lengua espariola. Larousse. Barcelona.

® CASSANY, DANIEL (2011): La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama.



https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=318153.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=549178.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=549176.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=318149.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=606108.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=260648.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=746036.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=667133.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=452376.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=452376.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=280625.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=280625.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=478525.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=313377.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=322970.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=322970.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=703325.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=703325.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=708570.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=503940.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=591604.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=591604.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=625856.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=667128.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=578177.titn.

B CORTES RODRIGUEZ, LUIS (2004): "La publicidad. Y su enemistad. Con la lengua".

® DE BUEN UNNA, JORGE (2020): Manual de disefio editorial. Gijon: Trea.

® FERNANDEZ, Amelia (2002): "Los nuevos lectores".

® FUENTES RODRIGUEZ, Catalina y ALCAIDE LARA, Esperanza R. (2007): La argumentacion lingliistica y sus medios de
expresion. Arco/Libros. Madrid.

® GOMEZ TORREGO, Leonardo (2007): Ortografia de uso del espafiol actual. Ediciones SM. Madrid. En especial,
"Presentacion”, pag. 3 y "Presentacion de los textos impresos", pags.338-361

= JIMENEZ CANO, José Maria (1983): "Presupuestos tedricos una grafémica textual”.

= JIMENEZ CANO,José Maria (2003): Claves textuales, pragmaticas y sociolingiiisticas para el comentario de textos.

B KOHAN, Silvia (2010): Puntuacion para escritores y no escritores. Saber puntuar un relato breve, una novela, un articulo, un

ensayo, un e-mail. Alba editorial. Barcelona.

B Koinos légos : homenaije al profesor José Garcia Lépez

® METZELTIN, Michael (2003): "De la Retdrica al Andlisis del discurso".

B ORTEGA CARMONA, Alfonso (2006): "Sobre el nacimiento del libro". En Koinos Logos. Homenaje al profesor José Garcia
Lépez. Vol. Il. Universidad de Murcia.

10. Observaciones

La bibliografia especifica de cada tema y otros materiales didacticos especificos elaborados, en algunos casos, por antiguos
alumnos de la asignatura bajo la supervision del profesor de la asignatura, se pondran a disposicion de los estudiantes a través
del Aula Virtual.

A los alumnos que no superen la evaluacion final de la asignatura en la convocatoria de enero, se les conservara la nota de las
partes que tengan aprobadas en las convocatorias del curso académico correspondiente. En el caso de alumnos que repitan
matricula seran evaluados de nuevo en todo.

NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

Aquellos estudiantes con discapacidad o necesidades educativas especiales podran dirigirse al Servicio de Atencion a la
Diversidad y Voluntariado (ADYV - https://www.um.es/adyv) para recibir orientacion sobre un mejor aprovechamiento de su
proceso formativo y, en su caso, la adopcion de medidas de equiparacion y de mejora para la inclusion, en virtud de la Resolucion
Rectoral R-358/2016. El tratamiento de la informacién sobre este alumnado, en cumplimiento con la LOPD, es de estricta
confidencialidad.

REGLAMENTO DE EVALUACION DE ESTUDIANTES

El articulo 8.6 del Reglamento de Evaluacion de Estudiantes (REVA) prevé que "salvo en el caso de actividades definidas como
obligatorias en la guia docente, si el o la estudiante no puede seguir el proceso de evaluacion continua por circunstancias
sobrevenidas debidamente justificadas, tendra derecho a realizar una prueba global".

Se recuerda asimismo que el articulo 22.1 del Reglamento de Evaluacion de Estudiantes (REVA) estipula que "el o la estudiante
que se valga de conductas fraudulentas, incluida la indebida atribucion de identidad o autoria, o esté en posesién de medios o
instrumentos que faciliten dichas conductas, obtendra la calificacion de cero en el procedimiento de evaluacién y, en su caso,
podra ser objeto de sancidn, previa apertura de expediente disciplinario".

Universidad de Murcia - ATICA


http://www.um.es/tonosdigital/znum8/estudios/5-cortes.htm
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=766638.titn.
http://www.um.es/tonosdigital/znum4/estudios/Ameliafernandez.htm
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=667131.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=667131.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=285788.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=285788.titn.
http://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/6679/1/ELUA_01_07.pdf
https://www.um.es/tonosdigital/znum6/portada/jmjc.htm 
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=571407.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=571407.titn.
http://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=9289#volumen22224
http://www.um.es/tonosdigital/znum6/estudios/Metzeltin.htm
http://interclassica.um.es/investigacion/actas_homenajes/koinos_logos/2/sobre_el_nacimiento_del_libro
http://interclassica.um.es/investigacion/actas_homenajes/koinos_logos/2/sobre_el_nacimiento_del_libro
https://www.um.es/adyv/
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