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1. Identificacion

1.1. De la asignatura

Curso Académico 2025/2026

Titulacion GRADO EN GESTION DE INFORMACION Y CONTENIDOS DIGITALES
Nombre de la asignatura GESTION DE TRABAJOS FIN DE GRADO
Cadigo 6152

Curso CUARTO

Caracter OBLIGATORIA

Numero de grupos 1

Créditos ECTS 3.0

Estimacion del volumen de trabajo 75.0

Organizacién temporal 1° Cuatrimestre

Idiomas en que se imparte Espaniol

1.2. Del profesorado: Equipo docente

CASTELLO COGOLLOS, LOURDES
Docente: GRUPO 1
Coordinacion de los grupos: GRUPO 1

Coordinador de la asignatura

Categoria
PROFESOR AYUDANTE DOCTOR

Area
BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

Departamento
INFORMACION Y DOCUMENTACION

Correo electrénico / Pagina web / Tutoria electrénica

lourdes.castello@um.es https://www.um.es/atica/directorio/?nivel=a002b035&usuario=lourdes.castello.
PDI&lang=0&vista=unidades&search= Tutoria electronica: Si



mailto:lourdes.castello@um.es
https://www.um.es/atica/directorio/?nivel=a002b035&usuario=lourdes.castello.PDI&lang=0&vista=unidades&search=
https://www.um.es/atica/directorio/?nivel=a002b035&usuario=lourdes.castello.PDI&lang=0&vista=unidades&search=

Teléfono, horario y lugar de atencién al alumnado

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C1 Miércoles 09:00-10:30  No consta
Observaciones:

Se aconseja pedir cita por el aula virtual. La ubicacién es la siguiente: Facultad de Comunicacion y Documentacion,
Seminario 1.2.

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
C1 Lunes 10:30-11:30  No consta
Observaciones:

Se aconseja pedir cita por el aula virtual. La ubicacién es Facultad de Comunicacion y Documentacion, Seminario 1.2.

GOMEZ HERNANDEZ, JOSE ANTONIO
Docente: GRUPO 1

Coordinacion de los grupos:
Categoria
CATEDRATICOS DE UNIVERSIDAD

Area
BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

Departamento
INFORMACION Y DOCUMENTACION

Correo electrénico / Pagina web / Tutoria electrénica
jgomez@um.es https://www.um.es/web/infodoc/contenido/departamento Tutoria electrénica: Si

Teléfono, horario y lugar de atencién al alumnado

Duracién: Dia: Horario: Lugar:
A Lunes 09:00-11:30 868887260, Facultad de Comunicacion y Documentacion B1.0.025
Observaciones:

Contactar previamente con el profesor mediante "mensaje privado” en el sitio de la asignatura

Duracién: Dia: Horario: Lugar:

A Miércoles 09:00-11:30 868887260, Facultad de Comunicacién y Documentacion B1.0.025
Observaciones:

No consta

2. Presentacion

Esta asignatura tiene como propdésito ofrecer al alumnado conocimientos en el proceso de planificacion, desarrollo y presentacion
de su Trabajo Final de Grado (TFG). Con ello, se podran demostrar las ensefianzas adquiridos durante el grado. También se
trabajaran las capacidades de llevar a cabo un proyecto de investigacion de principio a fin como: aspectos generales que toda


mailto:jgomez@um.es
https://www.um.es/web/infodoc/contenido/departamento

investigacion, planificacion y estructura de un proyecto de investigacion (TFG), la redaccion académica y citacion, ademas de
recomendaciones sobre la defensa de sus ideas y resultados ante un comité evaluador. Todo ello observando el Reglamento de
la Universidad de Murcia sobre el Trabajo Fin de Grado aprobado en Consejo de Gobierno el 28 de septiembre de 2018.

3. Condiciones de acceso a la asignatura
3.1. Incompatibilidades

No constan

3.2. Requisitos

No constan

3.3. Recomendaciones

No constan

4. Contenidos

4.1. Teoria

Tema 1: Tema 1. Metodologia de Investigacion para el Trabajo final de master

®  Nociones sobre metodologia y técnicas de una investigacion (TFG)
® Disefio de la investigacion

B Fases de una investigacion

Tema 2: Tema 2. Estructura y redaccién de un trabajo académico

®  Normativa de la Facultad para la elaboracion del TFG
B Apartados de un trabajo final de Carrera
® | aredaccion académica

®  Proceso de citacion y Uso de gestores

Tema 3: Tema 3. Temporalizacién, Comunicacién y Presentacién del TFG

B Cronograma del TFG y gestion del tiempo.
®  Comunicacion y Tutorias.
®  Preparacion de la defensa y técnicas para la comunicacion efectiva.

B Uso de soportes visuales para la presentacion.



4.2. Practicas

= Practica 1: Practica 1. Inicio de la primera fase de investigacion

Se realizara la tarea de acotar un tema o problema de investigacion y se definiran los objetivos

Relacionado con:

® Tema 1: Tema 1. Metodologia de Investigacion para el Trabajo final de master

= Practica 2: Practica 2. Basquedas de referencias bibliograficas

Se realizaran diferentes perfiles de busqueda para la obtencion de la documentacién necesaria con qué argumentar el trabajo
de investigacion.

Relacionado con:

® Tema 1: Tema 1. Metodologia de Investigacion para el Trabajo final de master

= Practica 3: Practica 3. Estructurar un Trabajo de Final de carrera

Se realizara un disefio de la investigacion, en el que se estructurara la informacién que se plasmara en cada apartado.

Relacionado con:
® Tema 2: Tema 2. Estructura y redaccion de un trabajo académico

= Practica 4: Practica 4. Redaccién de un trabajo de investigacién académico.

Presentacion de trabajo de investigacion realizado y entregara del informe de investigacion con formato y estructura
adecuada.

Relacionado con:
® Tema 2: Tema 2. Estructura y redaccion de un trabajo académico

® Tema 3: Tema 3. Temporalizacién, Comunicacion y Presentacién del TFG

5. Actividades Formativas

Actividad Formativa Metodologia Horas Presencialidad

AF1: Exposicion tedrica: Exposicion de los contenidos tedricos de la asignatura por 9.0 100.0
parte del profesor, También se contemplan las sesiones informativas sobre el
desarrollo del trabajo fin de grado o practicas externas.

AF2: Seminarios y actividades de aula: Exposicion, analisis y debate dentro del 10.0 100.0
contexto de aplicaciones especificas de contenidos tedricos, asi como planteamiento

y resolucion de ejercicios y casos practicos en el aula tanto al grupo completo como

en grupos reducidos. También se contemplan conferencias, debates y seminarios

tematicos.

AF3: Practicas de laboratorio y/o informatica: Ejercicios y resolucion de problemas, 8.0 100.0



aprendizaje orientado a proyectos, estudio de casos, exposicion y discusion de
trabajos, simulaciones y/o practicas con ordenadores, generalmente desarrolladas
en grupos reducidos.

AF4: Trabajo auténomo del alumno: Estudio y preparacion de contenidos tedricos- 44.0 0.0
practicos, trabajo individual consistente en lecturas, busquedas de informacion,

sistematizacion de contenidos o estudio para la elaboracion de casos entre otras

actividades.

AF5: Tutorias formativas y resolucion de dudas: Asistencia individualizada tutorias 2.0 50.0
individuales- o en grupo -tutorias colectivas- a los estudiantes por parte del profesor.

AF6: Evaluacion: Pruebas individuales, ya sean escritas o con medios informaticos, 2.0 100.0
en donde el estudiante demostrara los conocimientos tedricos y practicos adquiridos

durante las actividades formativas asociadas a la ensefanza de la materia. En el

caso del trabajo fin de grado se contempla la posibilidad de una exposicion publica y

defensa ante un tribunal evaluador.

6. Horario de la asignatura

Totales 75,00

https://www.um.es/web/estudios/grados/contenidos-digitales /2025-26#horarios

7. Sistemas de Evaluacién

Identificador Denominacion del instrumento de evaluacion Criterios de Valoracién Ponderacion
SE1 Examenes individuales: Pruebas objetivas, de Asimilacion de los conocimientos teoricos 30.0

desarrollo, de respuesta corta, de ejecucion de adquiridos por el estudiante mediante un

tareas o de escala de actitudes, realizadas por examen final. El estudiante debera obtener

los alumnos para mostrar los conocimientos una calificacién minima de un 4,5 para que

teorl'cos y p.r'actlcos adquiridos ya sea de forma se pueda hacer media con la parte

escrita o utilizando un ordenador. .

practica.

SE2 Informes escritos, trabajos y proyectos: Trabajos Comprension de los contenidos practicosy ~ 70.0

escritos, memorias, portafolios, entregables en
formato digital realizados de forma individual o en
grupo. Se contempla la posibilidad de la
exposicion de los resultados obtenidos y
procedimientos aplicados, asi como respuestas
razonadas a las posibles cuestiones que se
plantee en el contexto de la presentacion.

aplicacion de los contenidos tedricos de la
asignatura, mediante la realizacion de las
practicas.

Las practicas que se entreguen en el plazo
estipulado seran valoradas de 1 al 10, las
practicas que no sean entregadas en el
plazo estipulado seran valoradas de 1 a 5
sobre 10.

Del porcentaje de este sistema de
evaluacion (70%) el 10% se reserva para
la observacion del trabajo del

estudiante donde se valorara el
seguimiento participativo del estudiante en


https://www.um.es/web/estudios/grados/contenidos-digitales     /2025-26#horarios

asistencia, realizacion de tareas e
intervencion en las sesiones y el 60%
corresponderd a las practicas, informes o
trabajo escritos.

Para poder hacer media en las partes de

Teoria y Practicas, se debe obtener una
puntuacién minima de 4.5.

8. Fechas de examenes

https://www.um.es/web/estudios/grados/contenidos-digitales /2025-26#examenes

Resultados del Aprendizaje

® RA20 (): Identificar objetos de investigacion relacionados con el uso, produccién y tratamiento de informacién, para planificar

y desarrollar sobre ellos investigaciones aplicadas y/o tedricas.

® RA24 (): Comprender los procesos de investigacion y comunicacion cientifica en su marco institucional y social.

9. Bibliografia

Bibliografia basica

®  Barrios Casares, M., & Barrientos Rastrojo, J.(2016). El trabajo de fin de grado: Teorias y practicas. Vision Libros.

® Creme, P., & Lea, M. R. (2000). Escribir en la universidad. Gedisa.

B Salas, O. A., & Nicolau, A. R. (2017). Como investigar: Trabajo de final de grado, tesis de master, tesis doctoral y otros

trabajos de investigacion.Profit Editorial.

B Universidad de Murcia. (s. f.). Normativa del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Comunicacién y Documentacion.

B Fernandez Hernandez, A. (2020). Claves para la correcta elaboracién, direccion y gestion de un TFG. Guia practica para el

alumno, el tutor y el coordinador de la asignatura. Publicacions de la Universitat Jaume I. https://doi.org/10.6035/Sapientia173

Bibliografia complementaria

B Cea D'Ancona, M. A. (2012). Fundamentos y aplicaciones en metodologia cuantitativa.Sintesis

®  Corbetta, P. (2003). Metodologia y técnicas de investigacion social. Madrid. McGrawHill,

®  Gonzélez Garcia, J. M., Ledn Mejia, A. C., & Perialba Sotorrio, M. (2014). Cémo escribir un trabajo de fin de grado: Algunas

experiencias y consejos practicos. Sintesis.

B Gupta, D. A, & Gupta, N. (2022). Research Methodology. SBPD Publications.


https://www.um.es/web/estudios/grados/contenidos-digitales     /2025-26#examenes
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=685133.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=285109.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=688394.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=688394.titn.
https://doi.org/10.6035/Sapientia173
https://doi.org/10.6035/Sapientia173
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=578799.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=679587.titn.
https://alba.um.es/cgi-bin/abnetcl?ACC=DOSEARCH&xsqf99=679587.titn.

® Codina, L., & Lopezosa, C. (2022). Cémo resolver la fase de blusqueda y evaluacion de una revision de la literatura mediante

bases de datos académicas.

®  da Cunha, I. (2020). Una herramienta TIC para la redaccion del Trabajo de Fin de Grado (TFG). https://doi.org/10.14198
/ELUA2020.34.2

B FECIES. Foro sobre la Evaluaciéon de la Calidad de la Educaciéon Superior y de la Investigacién. (20. 2023. Null). (s. f.).

Dialnet.

B Martin, S., & Javier, F. (2016). La escritura de un trabajo académico. Orientaciones para su estructuracién y disefio en el

ambito linglistico.

B Molina Jaén, M. D., Rodriguez Moreno, J., & Colmenero Ruiz, M. J. (2020). Importancia de la tutorizacion para el éxito del

Trabajo de Fin de Grado. Revista complutense de educacion, 31(2), 241-250.

®  Nuriez Cortés, J. A. (2015). Escribir en la universidad. Escritura académica: de la teoria a la practica, 2015, ISBN 978-84-368-
3451-2, pags. 21-35, 21-35.

B Pereira, M. M. B. (2022). JIMENEZ-YANEZ, R-M. (2020). Comunicar en la Universidad y en la vida profesional. Pamplona:
Ediciones Universidad de Navarra, 337 paginas, ISBN 978-84-313-3458-1. Contextos Educativos. Revista de Educacion, 29,
Article 29. https://doi.org/10.18172/con.5055

®  Rebollo Quintela, N., & Espifieira Bellon, E. M. (2017). La tutoria durante el proceso de desarrollo del TFG y TFM: Andlisis del
grado de utilidad y satisfaccion del alumnado. Educatio Siglo XXI, 35(2 Julio), 161. https://doi.org/10.6018/j/298561

10. Observaciones

Esta asignatura se encuentra vinculada de forma directa con los siguientes Objetivos de Desarrollo Sostenible: ODS 4. Educacion
de Calidad; ODS 12 Produccion y consumo responsables.

NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

Aquellos estudiantes con discapacidad o necesidades educativas especiales podran dirigirse al Servicio de Atencion a la
Diversidad y Voluntariado (ADYYV - https://www.um.es/adyv) para recibir orientacion sobre un mejor aprovechamiento de su
proceso formativo y, en su caso, la adopciéon de medidas de equiparacion y de mejora para la inclusion, en virtud de la Resolucion
Rectoral R-358/2016. El tratamiento de la informacién sobre este alumnado, en cumplimiento con la LOPD, es de estricta
confidencialidad.

REGLAMENTO DE EVALUACION DE ESTUDIANTES

El articulo 8.6 del Reglamento de Evaluacion de Estudiantes (REVA) prevé que "salvo en el caso de actividades definidas como
obligatorias en la guia docente, si el o la estudiante no puede seguir el proceso de evaluacion continua por circunstancias
sobrevenidas debidamente justificadas, tendra derecho a realizar una prueba global".

Se recuerda asimismo que el articulo 22.1 del Reglamento de Evaluacion de Estudiantes (REVA) estipula que "el o la estudiante
que se valga de conductas fraudulentas, incluida la indebida atribucién de identidad o autoria, o esté en posesion de medios o
instrumentos que faciliten dichas conductas, obtendra la calificacion de cero en el procedimiento de evaluacioén y, en su caso,
podra ser objeto de sancién, previa apertura de expediente disciplinario".

Universidad de Murcia - ATICA


https://repositori.upf.edu/bitstream/handle/10230/53972/Codina_muic_comoresolver.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://repositori.upf.edu/bitstream/handle/10230/53972/Codina_muic_comoresolver.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://doi.org/10.14198/ELUA2020.34.2
https://doi.org/10.14198/ELUA2020.34.2
https://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=769893
https://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=769893
https://digitum.um.es/digitum/bitstream/10201/48276/1/La%20escritura%20de%20un%20trabajo%20acad%C3%A9mico.pdf
https://digitum.um.es/digitum/bitstream/10201/48276/1/La%20escritura%20de%20un%20trabajo%20acad%C3%A9mico.pdf
https://www.researchgate.net/publication/340359935_Importancia_de_la_tutorizacion_para_el_exito_del_Trabajo_de_Fin_de_Grado
https://www.researchgate.net/publication/340359935_Importancia_de_la_tutorizacion_para_el_exito_del_Trabajo_de_Fin_de_Grado
https://es.scribd.com/document/703979992/ESCRIBIR-EN-LA-UNIVERSIDAD-NUNEZ-CORTES
https://es.scribd.com/document/703979992/ESCRIBIR-EN-LA-UNIVERSIDAD-NUNEZ-CORTES
https://doi.org/10.18172/con.5055
https://doi.org/10.18172/con.5055
https://doi.org/10.18172/con.5055
https://doi.org/10.6018/j/298561
https://doi.org/10.6018/j/298561
https://www.um.es/adyv/
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